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Al Personale Docente 

All’Area Didattica                                                                                                 

Al DSGA 

 

 

 

Circolare n. 194 

OGGETTO: Calendario degli adempimenti relativi alle operazioni di chiusura dell’anno 

scolastico. 

Visto il Piano delle attività per l’A.S. 2023/24 e ss.mm.ii Visto il D. Lgs  

62/2017 

Visto il D.M. 741/2017 Visto il D.M. n. 

742/2017 

Visto l’art. 2, c.956 della legge 30 dicembre 2021 n. 234 

Vista l’OM n° 64 del 2022 

Viste le circolari interne 

 

IL DIRIGENTE 

Nell’ambito delle sue competenze di gestione e coordinamento del personale dispone il seguente piano di 

adempimenti finali relativi all’A.S. 2023/24, programmati per ogni grado di scuola. Tutti i docenti sono 

invitati a rispettare modi e tempi indicati nelle seguenti disposizioni. 

 

Collegio dei docenti 
Martedì 25 Giugno ore 16:30 

Seguirà ordine del giorno 

 

SCUOLA dell’INFANZIA 

 

DATA ATTIVITA' ORARIO 

28 GIUGNO 

Informazioni alle famiglie sui livelli 

raggiunti e condivisione documento di 

valutazione (III sezione) - relativi plessi 

 

28 GIUGNO 

Invio sulla mail della scuola della relazione 

finale sugli esiti e sull'andamento della 

sezione (stampate, firmate, scansionate) 
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SCUOLA PRIMARIA 
 

 

DATA ATTIVITA' ORARIO 

DAL 7 AL 14  GIUGNO Operazioni di scrutinio Circolare n. 179 

17 GIUGNO 
Pubblicazione esiti scrutinio 

(plessi) 
Ore 12:00 

18 GIUGNO 

Incontro con i genitori e 

presentazione documento di 

valutazione (relativi plessi) 

Ore 9:30 – 12:00 

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 

 

DATA ATTIVITA' ORARIO 

10/11 GIUGNO Operazioni di scrutinio Circolare n. 179 

DALL’11 GIUGNO AL 

21 GIUGNO 
Esami conclusivi I ciclo Circolare n. 184 

11 GIUGNO Pubblicazione esiti scrutinio Ore 19:00 

22 GIUGNO Pubblicazione esiti degli esami Ore 12:00 

24 GIUGNO 
Incontro con i genitori e presentazione 

documento di valutazione 
Ore 9:00 

 
Per le operazioni di scrutinio, i consigli di classe si riuniranno nella composizione perfetta alla presenza di tutti 

gli insegnanti. 

Si ricorda a tutti i docenti che lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività 

annuale e non deve essere la risultanza di apposite prove, bensì delle osservazioni effettuate in itinere 

nel corso dell’intero anno dagli insegnanti di classe. 

Ultimate le operazioni di scrutinio, letto e approvato il verbale, i coordinatori di classe, delegati del 

DS si accerteranno dell’acquisizione della documentazione di scrutinio da parte della segreteria 

compresi i documenti di certificazione delle competenze. 

La pubblicazione dei documenti di valutazione degli alunni delle classi intermedie e finali di Scuola 

Primaria e Secondaria di I grado avverrà, distintamente per ogni classe, nell’area documentale 

riservata del Registro Elettronico, a cui può accedere ogni singolo studente/genitore, mediante le 

proprie credenziali, nel rispetto del quadro normativo in materia di protezione dei dati – Regolamento 

(UE) 2016/679 e d.lgs 30 giugno 2003, n. 196, come modificato dal d.lgs. n. 101/2018, Codice in 

materia dei dati personali, a integrazione di quanto indicato nella Nota ministeriale n.844/2020. I 

referenti di plesso provvederanno affinchè gli esiti vengano pubblicati all’albo cartaceo della scuola. 

I DOCENTI DI POTENZIAMENTO, NON AVENDO LA TITOLARITA’ SULLA CLASSE, NON 

PARTECIPERANNO A SCRUTINI ED ESAMI COME DA NORMATIVA VIGENTE. 

  

R
C

IC
80

40
04

 -
 A

D
A

20
33

 -
 C

IR
C

O
LA

R
I -

 0
00

00
72

 -
 0

1/
06

/2
02

4 
- 

U
N

IC
O

 -
 U



CONSEGNA RELAZIONI FINALI E DOMANDE DI FERIE 

 

ENTRO IL 07 

GIUGNO Scuola 

Primaria e 

Secondaria di I 

grado 

 

 

ENTRO IL 28 

GIUGNO Scuola 

dell’Infanzia 

Relazione finali 

Docenti 

Relazione finale della propria disciplina (riferita 

al piano di lavoro iniziale e sue rimodulazioni) 

per ogni classe ed in sede di ciascuno dei consigli 

di classe (docenti Scuola Secondaria di primo 

grado): da caricare nell’apposita sezione del 

Registro di classe elettronico; 

Relazione finale Coordinatori di classe e di 

Sezione da caricare nell’apposita sezione del 

Registro di classe elettronico; 

Docenti delle classi 

terze della scuola 

secondaria di I° 

 Per i Docenti delle classi terze della scuola 

secondaria di I grado oltre a quanto sopra si 

rammenta di: Predisporre la relazione coordinata 

finale delle classi terze e degli alunni 

diversamente abili che devono essere approvate 

in sede di scrutinio finale da caricare 

nell’apposita sezione del Registro di classe 

elettronico avendo cura al rispetto della privacy. 

Programma svolto firmato (docenti e alunni) in 

duplice copia. 
   

 

ENTRO IL 20 

GIUGNO 

 
Richiesta congedo ordinario per ferie (36/34 
gg. fra il 01.07.2024 e il 31.08.2024 secondo le 
modalità previste. 
Si rammenta che il numero di ferie da richiedere 
è di 30 giorni per i docenti al primo triennio e di 
32 per quelli dal quarto anno in poi (compreso 
il sabato). 

Il periodo entro il quale collocare le ferie è 

compreso tra il 01.07.2024 e il 31.08.2024. 

Si ricorda inoltre che i 4 giorni di festività vanno 

goduti entro l’anno cui si riferiscono (pertanto 

ai 32 o 30 vanno aggiunti i 4 posizionandoli 

entro il 31.08.2024). 

I docenti che avessero già fruito, durante l’anno 

in corso, di anticipo ferie devono detrarli dal 

conteggio delle ferie estive. 

 

ANNO DI FORMAZIONE E PROVA DOCENTI NEOASSUNTI - COMITATO DI 

VALUTAZIONE 
 

  26 GIUGNO 2024 ORE 11.00 

 

Il Comitato di valutazione - composto dal Dirigente Scolastico, dai docenti Esposito Maria Carmela Stella, 

Barreca Tiziana Rita, Germolè Concetta, integrato con il docente tutor del docente neoimmesso, si riunirà 

in presenza nella sede principale dell’istituto per la valutazione del docente neoimmesso Tortorella 

Francesca. Il docente neoimmesso e il docente tutor dovranno consegnare in segreteria la relativa 
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documentazione entro il 12 Giugno 2024. L’ufficio di segreteria trasmetterà gli atti ai componenti del 

Comitato di valutazione dei docenti entro il 18 giugno ’24. 

La Commissione formazione classi e continuità si riunirà in sottocommissioni nelle seguenti date: 25, 26 

e 27 giugno 2024 dalle ore 9.00 alle ore 11.00. 

Si ringraziano anticipatamente tutte i docenti dell’Istituto per il loro prezioso contributo e si augura loro una 

proficua conclusione di anno scolastico. 

Manifestazione per la consegna delle borse di studio Nino Lo Presti: mercoledì 26 giugno 2024 ore 

18.00 presso la sede centrale. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Gueli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ex art. 3 comma 2 del D. lgs 39/1993. 
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