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Circolare N. 212 

A tutto il personale docente e ATA 

e p.c. Al DSGA 

 

Oggetto: Presa di servizio 02/09/2024. Adempimenti inizio anno scolastico. 

I docenti e il personale A.T.A. assegnati a questa Istituzione Scolastica nell’A.S. 2024-25 a qualunque 

titolo (trasferimenti, assegnazioni provvisorie, utilizzazioni e altro) effettueranno la presa di servizio 

presso la Segreteria della Scuola giorno 02 Settembre 2024. I Docenti e il personale A.T.A. dovranno 

presentarsi muniti di fotocopia documento d’identità, codice fiscale e ultimo cedolino stipendio. 

Al fine di evitare assembramenti si invitano gli interessati a rispettare il seguente calendario orario: 

• 7:30 – Personale ATA; 

• 08:00 – 09:30 Docenti dalla A alla M; 

• 09:30 – 11:00 Docenti dalla N alla Z. 

• 08:00 – 13:00 Docenti in servizio su più istituzioni scolastiche 

Adempimenti inizio anno scolastico: 
 

Lunedì 02 settembre 
Docenti già in servizio nell’Istituto: 

• Autoformazione. 
Ore 09:00 – 12:00 

Martedì 03 settembre 
• Collegio Unitario plesso Via 

Quarnaro 
Ore 11:00 – 13:00 

 

 

 

 

 

Mercoledì 04 settembre 

Programmazione per avvio anno 

scolastico: 

• I Docenti della Scuola 

dell’Infanzia si riuniranno nel 

plesso Rione Comi; 

• I Docenti della Scuola Primaria 

si riuniranno nel plesso Via 

Quarnaro; 

• I Docenti della Scuola Sec. di 

Primo Grado si riuniranno nel 

plesso U. Boccioni. 

Ore 09:00 – 11:00 
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ORAZIO LAZZARINO” 

E – Mail: rcic804004@istruzione.it - E – Mail (PEC): rcic804004@pec.istruzione.it 

Il responsabile del procedimento: GUELI Maria – tel.: 0965 370030 rcic804004@istruzione.it 

Il responsabile dell’istruttoria: GUELI Maria 

 
Sarà cura dei responsabili del 

plesso interessato curarne 

l’organizzazione e la 

verbalizzazione. 

 

 

Il presente avviso ha valore di notifica a tutti gli interessati. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Gueli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ex art. 3 comma 2 del D. lgs 39/1993. 
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