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A tutto il personale  

 Al DSGA 

 

 

 

Circolare N. 36 

 

 
Oggetto: Indicazioni per il corretto invio delle comunicazioni all’indirizzo di posta elettronica      

                dell’istituto scolastico 

 
 
Con riferimento all’oggetto, si invita tutto il personale a rispettare le seguenti indicazioni: 

- riportare nell’oggetto delle comunicazioni via mail con l’istituzione scolastica: “Cognome e 
nome seguiti dall’oggetto della comunicazione”; 

- utilizzare l’indirizzo di posta elettronica “icgallico.edu.it” o se impossibilitati un indirizzo di 
posta elettronica collegato alla propria identità. 
 

Si auspica la più fattiva collaborazione per il miglioramento dei processi amministrativi.  
 

  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria  Gueli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ex art. 3 comma 2 del D. lgs 39/1993.           
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO  STATALE     “ORAZIO LAZZARINO” 

E – Mail: rcic804004@istruzione.it - E – Mail (PEC): rcic804004@pec.istruzione.it 
Il responsabile del procedimento: GUELI Maria – tel.: 0965 370030 rcic804004@istruzione.it 

Il responsabile dell’istruttoria: BARRECA Tiziana Rita 

mailto:rcic804004@istruzione.it
mailto:rcic804004@pec.istruzione.it
https://www.icgallico.edu.it/
mailto:rcic804004@istruzione.it
mailto:rcic804004@pec.istruzione.it
mailto:rcic804004@istruzione.it



